АДМИНИСТРАЦИЯ 

ВЕРХНЕЧЕРНАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  21 июня 2010 г.    № 12                                               с.Верхняя Чернавка
	Об утверждении Порядка ведения журнала учета проверок соблюдения земельного законодательства


В целях установления единого порядка отражения в документах администрации Верхнечернавского муниципального образования сведений о  проведенных проверках соблюдения земельного законодательства, на основании Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 30 Устава Верхнечернавского муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок ведения журнала учета проверок соблюдения земельного законодательства (приложение).

2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня принятия.
Глава Верхнечернавского 
муниципального образования                                                            О.В.Рыжкова

Приложение

к Постановлению администрации 

Верхнечернавского муниципального образования

 № 12 от 21 июня 2010 г.

Порядок 

ведения журнала учета проверок соблюдения 

земельного законодательства
1. Для осуществления в Администрации Верхнечернавского муниципального образования учета проведенных проверок соблюдения земельного законодательства ведется журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства.
2. За хранение журнала, своевременность, полноту и достоверность вносимых в него сведений ответственность возлагается на специалиста администрации Верхнечернавского муниципального образования, на которого распоряжением администрации Верхнечернавского муниципального образования  возложена обязанность по организации и проведению муниципального земельного контроля.
3. Журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства включает в себя следующие позиции (приложение к настоящему порядку):

3.1. В колонке 1 указывается порядковый номер проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года.

3.2. В колонке 2 указывается наименование юридического лица, фамилия и инициалы должностного лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, в отношении которого проводится проверка.

3.3. В колонку 3 вписывается адрес проверяемого земельного участка.

3.4. Колонка 4 - записывается общая площадь проверенного земельного участка в квадратных метрах. Через дробь - площадь земельного участка, на котором выявлено нарушение в квадратных метрах.

3.5. В колонке 5 указывается номер и дата вынесения Распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

3.6. Колонка 6 - ставится дата и номер Акта (число, месяц). При отсутствии нарушений указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

3.7. В колонке 7 записывается статья КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за выявленное нарушение земельного законодательства.

3.8. В колонке 8 указываются дата передачи Акта и приложенных к нему документов в уполномоченный орган для рассмотрения.

3.9. В колонке 9 записывается дата и номер Определения о возврате материалов проверки на доработку.

3.10. В колонке 10 записывается дата и номер Определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении. В случае отсутствия таких Определений строки прочеркиваются.

3.11. В колонке 11 записывается дата и номер Постановления о наложении административного наказания.

3.12. В колонке 12 указывается дата и номер Предписания об устранении нарушения земельного законодательства.

3.13. Колонка 13 - дата составления Акта проверки исполнения Предписания об устранении нарушения земельного законодательства.

3.14. В колонке 14 указывается дата передачи Акта проверки исполнения Предписания и приложенных к нему документов в уполномоченный орган для рассмотрения.

3.15. В колонке 15 записывается дата и номер решения суда (мирового судьи), если нарушение земельного законодательства не было устранено, материалы по которому были переданы уполномоченным органом в суд (мировому судье).

3.16. Колонка 16 - архивный номер и дата передачи акта и материалов в архив.

Требования к оформлению, ведению и хранению журнала
4. Журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства, заводится с начала года и должен соответствовать форме, утвержденной настоящим постановлением.

5. Листы журнала нумеруются.

6. Все записи в журнале производятся аккуратно, чернилами (пастой) синего, фиолетового или черного цветов.

7. В журнале не допускаются подчистки, исправления, или удаление сделанных ранее записей при помощи корректирующих средств.

В случае выявления неправильной или неточной записи изменение записей производится путем признания их недействительными и внесения правильных записей. 
Сделанные ошибочно записи зачеркиваются одной чертой так, чтобы ранее написанный текст четко читался. Новая запись делается в той же графе Журнала. Должностное лицо, ответственное за ведение журнала, делает соответствующую запись, например:

«Исправленно в графе 8 

00.00.2010 (подпись) (Фамилия, инициалы)»
8. Если для учета проверок соблюдения земельного законодательства одного журнала недостаточно, заводится новый журнал, который является продолжением первого.

9. Журнал хранится в администрации Верхнечернавского муниципального образования в течение 5 лет, после чего подлежит уничтожению в установленном порядке.

10. Условия хранения журнала должны обеспечивать его сохранность. 
Глава Верхнечернавского 

муниципального образования                                                            О.В.Рыжкова

Приложение 

к Порядку ведения журнала учета 

проверок соблюдения земельного законодательства
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Глава Верхнечернавского 

муниципального образования                                                                                                                       О.В.Рыжкова
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